
增/减/补/换发证照申请书

注：请仔细阅读本申请书《填写说明》，按要求填写。

	名    称
	xxxxxxxxxxxxxxxxxx
	注册号/登记证号/统一社会信用代码
	xxxxxxxxxxxxxxx

	原发营业执照/登记证/代表证份数
	 ( 营业执照正本
	_____1______份

	
	 ( 营业执照副本
	_____x______份

	
	 □ 企业集团登记证
	___________份

	
	□ 外国（地区）企业常驻代表机构登记证
	___________份

	
	 □ 外国（地区）企业常驻代表机构代表证
	___________份

	申请事项
	 ( 增加副本。
 ( 减少副本。
 ( 补领营业执照 / 登记证 / 代表证。
 ( 换发营业执照 / 登记证 / 代表证。
 □ 其它：                          。

	拟申请核发

营业执照/

登记证/代表证

份数
	 ( 营业执照正本
	1份

	
	 ( 营业执照副本
	_____x______份

	
	 □ 企业集团登记证
	___________ 份

	
	□ 外国（地区）企业常驻代表机构登记证
	___________份

	
	 □ 外国（地区）企业常驻代表机构代表证
	___________份

	申请原因
	xxxxxxxxxxx                     申请人签署：xxx
                         xxxx年xx月xx日


增/减/补/换发证照申请书填写说明

    注：以下“说明”供填写申请书参照使用，不需向登记机关提供。

    1、本申请书适用于公司、企业、农民专业合作社及其分支机构，个体工商户，营业单位，外国（地区）企业来华从事生产经营活动向登记机关申请增加、减少营业执照副本及补领、换发营业执照；适用于企业集团向登记机关申请补领、换发登记证；适用于外国（地区）企业常驻代表机构向登记机关申请补领、换发登记证或代表证。

    2、申请事项在备选项的“□”内划“√”

    3、“申请人签署栏”按照以下规定填写：申请人为公司、非公司企业法人、非公司外商投资企业的，由其法定代表人签字并加盖公章；申请人为合伙企业、外商投资合伙企业的，由其执行事务合伙人或委派代表签署并加盖公章；申请人为企业集团的，由集团母公司法定代表人签字并加盖公章；申请人为农民专业合作社的，由法定代表人签字并加盖农民专业合作社公章；申请人为外国（地区）企业来华从事经营活动或外国（地区）企业常驻代表机构的，由其外国（地区）企业有权签字人签字；申请人为个人独资企业的，由其投资人签字并加盖公章；申请人为分公司、营业单位、非法人分支机构的，由其隶属企业的法定代表人（执行事务合伙人或委派代表）签字并加盖公章。申请人为个体工商户的，由经营者签字。

    4、申请人提交的申请书应当使用A4型纸。依本表打印生成的，使用黑色或蓝黑色钢笔、签字笔签署；手工填写的，使用黑色或蓝黑色钢笔、签字笔工整填写、签署。
说  明

    1、申请个体工商户登记、备案的，可登录“广东省工商行政管理局网站”（http://www.gdgs.gov.cn）下载相关表格。

    2、提交的申请书与其他申请材料应当使用A4型纸。

    3、提交材料未注明提交复印件的，应当提交原件；提交复印件的，应当注明“与原件一致”并由个体工商户经营者签字，或者由其委托的代理人加盖公章或签字。

    4、提交材料涉及签署，应使用黑色或蓝黑色钢笔或签字笔签署。
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